A Nyiregyhazi Foiskola
Matematika és Informatika Intézete
Ugyrendje
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Az intézet neve: Nyiregyhazi Féiskola Matematika és Informatika Intézete. A
tovabbiakban: Intézet.

Az Intézet a Nyiregyhazi Foiskola (tovabbiakban Féiskola) oktatasi szervezeti egysége,
mely a Természettudomanyi Fdiskolai Karhoz tartozik.

Az Intézet a kovetkez6 harom szakteriiletet integralja: Informatikatudomany,
Konyvtartudomany, Matematikatudomany.

Az egyes szakteriiletek reprezentdcidja az oktatds, a képzés és a kutatas teriiletén
Intézeti Csoportok rendszerén beliil érvényesiil.

Az Intézet csoportjai:

- Konyvtar és Alkalmazott Informatikai Csoport

- Matematikatudomanyi és Matematikadidaktikai Csoport
- Szamitastechnikai és Informatikai Csoport

A csoportok vezetdit az egyes csoportok jelolése alapjan az Intézet igazgatdjanak
eléterjesztésére a Foiskola rektora bizza meg.

A csoportvezetdi megbizatds visszavondsat az Intézet igazgatdja kezdeményezheti a
Foiskola rektoranal az Intézeti Tanacs véleményeinek figyelembevételével.

Az Intézet vezetdje az intézetigazgato.

Az Intézet vezetdjét - palyazat utjan — a Fdiskola rektora bizza meg.

(Atmeneti intézkedés: amennyiben a Féiskola rektora ezt a jogat a kari foigazgatora
atruhdzza, akkor az intézetigazgatot — palyazat utjan — a Kari Tanacs dontése alapjan a
Természettudomanyi Fdiskolai Kar féigazgatoja bizza meg.)

Az igazgatonak allando, kinevezett helyettese nincs. Akadalyoztatas vagy tavollét esetén
az igazgatd a csoportvezetok valamelyikét bizza meg az igazgatdi teendok atmeneti
ellatasaval.

2. Az Intézet feladatai

2.1.

Ellatja és megszervezi
(a) a matematika, a szamitastechnika, a konyvtar és informatika szakok szakteriileti
képzését;

(b) a Foiskolan akkreditalt minden mas szakon a matematika tudomanyteriilethez
kapcsolodo képzést, amennyiben erre megbizast kap;



2.2.

2.3.

2.4.

(c) a Foiskolan akkreditalt minden mas szakon az informatika tudomanyteriilethez
kapcsolodo képzést, amennyiben erre megbizast kap;

Megbizas alapjan szakmailag feliigyel és segit minden olyan nem alapképzési
kategoriaba tartozd képzést (tovabbiakban egyéb képzést), amely ¢l a Foiskola
névhasznalati jogaval ¢és a tudomdanyteriileti besorolas alapjan az Intézet
kompetenciajaba tartozik. Ilyen képzést maga is kezdeményez , illetve részt vesz abban.

Infrastruktirajaval segiti és koordinalja az Intézet palyazati tevékenységét, és oktatdinak
tudomanyos munkéjat.

A tudomanyos munka eldmozditdsara az Intézet oktatdinak lehetéség szerint 2-6
honapos oktatasi kotelezettség nélkiili kutatdi-alkotdi iddszak engedélyezheté mas
foiskolai lehetoségtdl fliggetlenil.

3. Az Intézet tagjai

3.1.

3.2.

3.3.

Az Intézet tagjai az oktatok, tanarok, {igyintézok, iigyviteli alkalmazottak, szakmai
szolgaltatd és muszaki szolgaltatd alkalmazottak. Munkajukat munkakori leirds alapjan
végzik. Jogallasukat, jogaikat, kotelességiiket a Fdiskola SzMSz-ének 7.8. és 11. §-a
szabalyozza.

Az Intézet oktatoja ennek megfelelden:

(a) Jogosult kérni az Intézetben integralt barmely szakteriilet képzésében vald részvételt,
illetve ott orak tartasat.

(b) Koteles az oktatasi és egyéb feladatokat legjobb tudasa szerint ellatni, amelyeket
valasztott, illetve amelyekkel 6t az Intézet igazgatoja megbizta.

(c) Eldadas tartasa esetén koteles koordinalni és ellendrizni a hozza kapcsolodo
gyakorlatvezetok munkéjat.

(d) Jogosult a képzés (tanterv, 0j szakirany, egyéb képzési forma stb.) fejlesztésére
iranyuld kezdeményezést tenni.

(e) Jogosult szabadon kutatdomunkat végezni, kutatocsoporthoz csatlakozni, vagy ilyet
létrehozni.

(f) Jogosult egyéni palyazatot beadni, mas palyazatot kezdeményezni. Ha a palyazata az
Intézetben reprezentalt valamely szakteriilethez tartozik, vagy a Fdiskola
névhasznalataval €1, akkor errdl koteles az Intézet igazgatojat tajékoztatni.

A szamitastechnikai munkatdrs a munkdjat kozvetleniil az igazgato iranyitasaval végzi.

Alapfeladata a szamitogépes infrastruktura zavartalan iizemelésének biztositasa.
Egyeztetés alapjan megbizhato oktatasi feladatok ellatasaval is, ha ehhez a sziikséges
képesitése megvan.



4. Az Intézeti Tanacs

4.1.Az Intézet vezetO testiilete az Intézeti Tanacs, amely a Foiskola Természettudomanyi
Foiskolai Kar Szabalyzata altal meghatarozott, az Intézet hataskorébe utalt illetve a sajat
szabalyzataban megfogalmazott feladatokat latja el és ezek megvalositasa érdekében
dontési, véleményezési és javaslattevo jogokat gyakorol.

4.2.Az Intézeti Tanacs maga alkotja meg ligyrendjét, amely szabalyozza: az Intézeti Tanacs
Osszehivasat, tanacskozasat, hatarozathozatali rend;jét.
Tartalmazza az iilések és a dokumentumok nyilvanossagara, nyilvantartasara vonatkozo
rendelkezéseket.
Szabalyozza az Intézeti Tanacs tagjainak cseréjére, potlasara, felmentésére, megbizasara
vonatkoz6 eljarasokat.

4.3.Az Intézeti Tanacs nem hallgatd tagjainak megbizatdsa az intézetigazgatdi megbizas
lejarta utan legfeljebb 3 honapig tart.

4.4.Az Intézeti Tanacs elnoke az Intézetigazgato.

4.5. Az Intézeti Tanacs szavazati jogu tagjai:

- intézetigazgatd (hivatalbol)

- intézeti csoportvezetok (3 f6 hivatalbol)

- Két (lehetdleg) nem vezetd oktatd vagy nem oktatdoi munkakodrben foglalkoztatott
féiskolai kozalkalmazott. (Az Intézeti Ertekezlet — jelolés utan — valasztja meg a két
képviseldt az intézeti dolgozok korébal).

- Harom (szakteriiletenként egy-egy) - a kari HOT altal delegalt — hallgato.

4.5.Az Intézeti Tanacs a titkarat maga valasztja meg.
a) gondoskodik a hallgatoi képviselokkel valo kapcsolattartasrol,
b) adminisztralja az Intézethez tartozd egyéb kategoriaba tartozo képzési formakat;
c) koordinalja a hallgatoi célu tankonyv és jegyzetrendelést;
d) eldkésziti, és a tagokhoz eljuttatja az Intézeti Tanacs iiléseinek anyagat;
e) vezeti az Intézeti Tandcs tléseinek jegyzokonyvét.
f) Az Intézeti Tanacs titkarat az igazgatd altal megallapitott 6rakedvezmény illeti meg.

4.7. Az Intézeti Tandcs iilésein tandcskozasi joggal vesznek részt: a rektor, a kari féigazgatod
vagy képvisel6ik, a kari HOT elndk, s mindazok, akiket az igazgaté eseti vagy allando
jelleggel meghiv.

4.8. Az Intézeti Tan4cs iilésein az Intézet minden kozalkalmazottja részt vehet.

4.9. Az Intézeti Tanacs jogkoreit akkor gyakorolhatja, ha a szavazati jogu tagok legalabb
kétharmada jelen van.

4.10. Az Intézeti Tanacs iilésein jegyzokonyvet kell vezetni.



4.11. Az Intézeti Tanacs

(a) véleményezi ¢€és jova hagyja az Intézet kompetencidjaba tartozd képzési és
tovabbképzési programokat (tanterveket), tovabba azon szakok teljes tantervi
rendszerét, amelyek oktatasat az Intézet végzi;

(b) a tanterv keretei kozott elfogadja az oktatott tantargyak programijat,
vizsgakOvetelményeit, tananyagait;

(c) véleményezi az Intézet pénziigyi keretének felhasznalasat;

(d) véleményezi mindazon palydzatokat és dokumentumokat, melyet a felsébb szintii
SzMSz a hataskorébe utal.

(e) véleményezi és jovahagyja 0j szakok, szakparok, tovabbképzések, szakképzések
programjait, segiti e programok inditasat.

(f) az intézetigazgatd eldterjesztése alapjan kijeldli a szakfelelosoket.

(g) Véleményt nyilvanit az intézetigazgatoi palyazatokrol a kdvetkez6 modon:
(gl) Ervényes szavazatnak szamit, ha a szavazé legfeljebb egy palyazot tamogat.
(g2) E szavazati véleménynyilvanitast megelézi az intézeti értekezlet ez ligyben
végzendd szavazati véleménynyilvanitas.

5. Az Intézeti Ertekezlet

5.1.Az Intézeti Ertekezlet az intézet konzultativ szerve, amely az 5.7.-ben felsorolt jogokat is
gyakorolja.

5.2 Az Intézeti Ertekezletet eseti jelleggel az intézetigazgato hivja ossze, elsésorban az Intézet
dolgozoinak tajékoztatasara, konzultaciora, illetve azért, hogy az Intézeti Ertekezlet a
jogait gyakorolhassa.

5.3. Az Intézeti Ertekezlet elndke az intézetigazgato, kivételesen a Féiskola vezetésének
képviseldje.

5.4. Az Intézeti Ertekezlet szavazati jogu tagjai az Intézet teljes munkaidében foglalkoztatott
kozalkalmazottai, kivéve az 5.7.e pontot.

5.5. Az Intézeti Ertekezlet tandcskozasi jogli tovabbi tagjai
(a) arektor és a kari foigazgatod vagy képviseldjiik
(b) a hallgatok képviseldje

5.6. Az Intézeti Ertekezlet akkor hatérozatképes, ha a szavazati jogu tagok kétharmada jelen
van.

5.7. Az Intézeti Ertekezlet

(a) a megjelentek egyszerti tobbségével dont az Intézeti Ugyrend elfogaddsarol, illetve a
Miik6dési Rend modositasarodl;

(b) a megjelentek egyszeri szavazattobbségével dont az Intézetben lebonyolitand6
valasztasok jelolo bizottsagarol, szavazatszamlalo bizottsagarol,

(c) a megjelentek egyszerli szavazattobbségével dont az Intézeti Tanacs két (nem
delegalt) kozalkalmazott tagjanak személyérol;

(d) javaslatot tesz azon személyek jelolésére, akik a TFK Kari Tanacsaban
megvalasztasuk esetén tagként az Intézetet képviselik.



(e) Véleményt nyilvanit az intézetigazgatoi palyazatokrol a kovetkezé modon:
(el) Ervényes szavazatnak az szamit, ha a szavazé legfeljebb egy palyazét tamogat.
(e2) Szavazati joggal az intézet teljes munkaidében foglalkoztatott oktatoi
rendelkeznek.
(e3) Szavazni személyesen az értekezleten, vagy elOzetesen irasban csak az eldre
elkészitett szavazolapon lehet, ami min. egy héttel a szavazas elott elkészil. A
szavazolapot az intézeti titkar bocsatja a szavazok rendelkezésére.
(e4) E szavazati véleménynyilvanitas megel6zi az intézeti tanacs ez ligyben végzendo
szavazati véleménynyilvanitasat.

6. Az Intézetigazgato

6.1. Az intézetigazgatd az Intézet felelds vezetdje.

6.2. Az intézetigazgatd meghatarozza, hogy akadalyoztatdsa illetve tavolléte esetén melyik
csoportvezetd helyettesiti.

6.3.Az intézetigazgat6 feladatai:

(a) Képviseli az Intézetet.

(b) Osszehangolja az Intézetben folyd oktatomunkat, egyéb képzéseket, tudoméanyos és
szolgéltatd tevékenységet. A harom Intézeti Csoport altal gondozott szakok, és
képzések szakmai feliigyeletét az igazgatd a csoportvezetok utjan latja el. Az egyéb
képzési formak kdzvetlen feliigyelete az igazgato hataskore.

(c) Az Intézeti Tanacs véleménye alapjan dont az Intézet pénziigyi kereteinek
felhasznalasaban.

(d) Kozvetleniil iranyitja a szamitastechnikai munkatarsakat.

(e) A csoportvezetok véleményét kikérve, elbirdlja az alkot6i iddszakra benytjtott
kérelmeket.

(f) Eldsegiti az Intézet kiils6é kapcsolatait.

(g) Dont az Intézet kiadvanyaival kapcsolatos tigyekben.

7. A csoportvezetok

7.1. A csoportvezetdk hivatalbdl tagjai az Intézeti Tandcsnak.
7.2. A csoportvezetdk az adott csoportok szakmai iranyitoi:
(a) Megszervezik az oktatando tantargyak elosztasat.
(b) Ellendrzik az oktatast, a tapasztalataikrol beszdmolnak az Intézet igazgatojanak.
(c) Megszervezik a képzéshez kapcsolodd szakmai gyakorlatokat és tanulmanyi
kirdndulasokat.
(d) Megszervezik a szigorlatokat és a zarovizsgat.
(e) Koordinaljak a szakdolgozatok témakijeldlését, a jelentkezOk elosztasat, megszervezik
a szakdolgozatvédést.
(f) Elbiraljak a feliigyelt szakhoz tartozo6 hallgatoi kérelmeket.
(g) Eloterjesztik a feliigyeletiikre bizott szakok beiskolazasi tervét, elvégzik a felvételi
eljarassal kapcsolatos szervezOmunkat.



7.3.A csoportvezetok segitik az igazgatd munkajat az oktatasfejlesztés €s az infrastrukturalis
fejlesztés kérdéseiben, gondozzak az intézeti szintli palyazatokat.

8. Az Intézet felelosei

8.1. gazdasagi és leltarfelelos,

8.2. konyvtarfelelOs,

8.3. a szakfeleldsok koziil kikeriil6 mindségbiztositasi felelds,
8.4. palyazati felelGs,

8.5. a levelezo képzés felelose,

8.7. TDK felel6s,

8.8. tliz és munkavédelmi felelGs,

9. Zaro rendelkezés

1. Az igazgatot csoportvezetoket munkdjukért potlék illeti meg. Az igazgatd potléka az
illetmény potlékalap 200 %-a, a csoportvezetdk potléka az illetmény potiekalap 100 %-a.

A Matematika és Informatika Intézet SZMSz-ét az Intézeti Ertekezlet 2000.05.09-i iilésén
elfogadta.

Az Intézet igazgatoja az Intézet altal elfogadott SZMSZ-t a Nyiregyhazi Foiskola Fétitkaranak
2000.05.10—¢n felterjesztette.

A Matematika és Informatika Intézet Miikodési Rendjének médositasat az Intézeti Ertekezlet
2006.09.20-1 iilésén elfogadta.



